MATERSKA SKOLA JURKOVI COVA 17, 080 09 PRESOV

SMERNICA

0 slobodnom pristupe k informaciam

U¢innost’ internej smernice od 1.1.2011



V suvislosti s prijatim zakona Narodnej rady Sldegsrepubliky ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a dapln&ktorych zakonov ( zakon o slobode
informacii ) oznamujeme tieto zakladné Udaje o Nkigl Skole Jurkovova 17, 080 09 PreSov
(pod’a zakona o slobode informacii ,, povinna osoba*)

Zriadovatéom materskej skoly je MU v Pre3ove, ktory odboiadiginnog” materskej Skoly.
Statutarnym zastupcom materskej 3koly je ridéae
Mgr. Monika Imrichova
jej zastupcami su

Tatiana Daradkova
Bc. Katarina Kanova

Clanok 1.
VSeobecné ustanovenia

1. Kazda fyzick& osoba alebo pravnicka osobaenpdziadé o spristupnenie informécie, ktoru
ma k dispozicii, a to bez preukazania pravnehaooaledho dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa
informacia pozaduje

2. Zverejnenou informaciou je informacia, ktorizad&azdy opakovane viadavad a ziskavé
Materska Skola Jurkodova 17 v PreSove je v prevadzke od 6.00 do 17.00.
V tomto ¢ase mozno ziskaosobne alebo na telefonickychislach 051/7775011 ( riadfitea ),
7775055 ( zastupkyne riaditey ), 7775050 ( vedica SJ ), 7775077 ( ekondmkdy Skonobil
+421 911 215966 zakladné informacie o prevadz&eraosti materskej Skoly, poKidieto nie su
chranené zakonom Narodnej rady &B2/1988 Z.z. o ochrane osobnych udajov v infamyah
systémoch.
RozsiahlejSie informacie, pripadne vypisy z dokutoenskoly a pedagogickej dokumentéacie,
Skolsky vzdelavaci program Hravo a zdravo, budikytosané do 10 dni od podania Ziadosti,
v odévodnenych pripadoch, po predchadzajucom ozmédiadatéovi, do 20 dni od podania
Ziadosti.
3. Spbsoby spristupvania informacii su:

a/ astne,

b/ nahliadnutim do spisu, vratane moznosti ¥g¥i6 si odpis alebo vypis,

c/ spristupnenim kopii predldh s pozadovanyriarmaciami,

d/ odkopirovanie informacii na technickom kbdat,

e/ telefonicky,

f/ faxom,

g/ postou,

h/ elektronickou postou.

4. Pozadovana informacia sa spristupni spésabéenym Ziadatbom alebo vzajomne inak
dohodnutym spésobom.

5. VSetky Ziadosti o spristupnenie informaci@sgmaju a eviduju v poSte materskej Skoly.
Evidenciu posty vybavuje ekonémka $koly Janka QuaéicZiadosti 0 spristupnenie informéacie
vybavuje Statutar materskej skoly, alebo nitengé osoby poverené spristopanim informacii

o materskej Skole.



Evidencia obsahuje:

a/ datum podania Ziadosti,

b/ vyzadovanu informéciu, formu podania a navemy spésob poskytovania informacie,

c/ vysledok vybavenia Ziadosti /datum a spé&goistupnenia informécii, vydaniezhodnutia
alebo spristupnenia Ziadosti/,

d/ podanie opravného prostriedku.

1.

Clanok 1.
Druhy a sp6soby zverajovanych informacii

V suvislosti s prijatim zdkona Narodnej rady ®loskej republiky. 211/2000 Z.z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene argwypiniektorych zakonov (zakon o
slobode informécii) zvemjijeme supis zakladnych zdkonov a predpisov ktosani
materské skola riadi.

Zakony a vSeobecne zavazné pravne predpisy peendaterské skoly

VyhlaSka Ministerstva Skolstva SBR308/2009 Z.z. o materskej Skole, ktorou sa meni
vyhlaska Ministerstva Skolstva S806/2008 Z.z. o materskej Skole,

Zakon NR SR¢.245/2008 Z z.. o vychove a vzdelavani a o zmedepieni niektorych
zakonov / Skolsky zakon /,

Zakon NR SRe. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Ekplsamosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Vnuatorné predpisy platné pre matersku Skolu Jitkwa 17 v PreSove
Skolsky poriadok Materskej Skoly - zavazna Uprprevadzky materskej Skoly
Zriadovacia listina materskej Skoly

Poverovacia listina Statutara materskej Skoly

List vlastnictva

Registrany list o prideleni€O a DIC

Prevadzkovy poriadok materskej Skoly

Pracovny poriadok zamestnancov materskej Skoly

Interné smernice materskej Skoly

Dokumentacia materskej Skoly

Plan prace materskej Skoly ¢ny plan )

Sprava o vychovno — vzdelavacich vysledko¢imaosti Skoly za kalendarny rok
Skolsky vzdelavaci program Hravo a zdravo

Koncegny zamer rozvoja Skoly

Usporiadanie dennyahinnosti v materskej Skole

Pland’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov

Plany vychovno - vzdelavacé&nnosti

Triedne knihy

Knihy dochadzky

Ostatné dokumenty obsahuju osobné Udaje deti, alaebwstnancov Skoly, preto nie su
predmetom zveraépvania informacii o materskej Skole

Zakony, vnutorné predpisy a dokumenty materskelyssu k dispozicii k nahliadnutiu vo
vSetkych triedach Skoly, alebo v hlavhom ( vstupnprpavilone materskej Skoly pod
tabd’ou s pedagogickymi aktualitami, v riaditeé Skoly, pripadne na stranke Skoly
www.msjurkovicova.sk



3. Doplnky a zmeny k informaciam uvedenych v ¢ds. zverajuju priebezne. Aktualne
dokumenty Skoly platné na dany Skolsky rok sa zuapé v aktualizovanom vydani vzdy k 1.9. na
dany Skolsky rok

4. Vsetky VZN, platné pre materski Skolu su ejreené na strankach zdiavaté’a — MU preSov

5. Vybavovaniet@aznosti na Skole upravuje interna smernica mateskkéy O vybavovani
g'aznosti na materskej Skole

Clanok Il
Spristupnenie informacii

1. Informécie sa spristiipju len na zaklade Ziadosti.

2. Ziados o spristupnenie informéacie mozno ptida
a) pisomne na adresu — Materska Skola Jutkowa 17, 080 09 PreSov
b) Ustne — Wase prevadzky materskej Skoly poverenym osobam
RiaditBke materskej Skoly Mgr. Monike Imrichovej
Zastupkyni riaditky Skoly Tatiane Darakovej a Bc. Katarinenigaej
V niektorych pripadoch aj veducej §kej jedalne Valentine Sabolovej
c) telefonicky - na telefonnyctislach
051/ 7775011 ( riadit@a )
051/ 7775055 ( zastupkyne riadig )
051/ 7775050 ( vedtca SJ)
mobil +421 911 215966
d) faxom na faxovéislo 051/ 7775066
e) elektronickou posStou na emailové adresy
riaditel@msjurkovicova.sk
zastupca@msjurkovicova.sk
Jedalen@msjurkovicova.sk

3. Kazda Ziadosmusi obsahova: ( vzor Ziadosti tvori prilohu tejto smernice )
a) adresata, t.j. matersku Skolu na Jurkovej ulici¢. 17 v PreSov
b) kto ju podava (meno, priezvisko, bydlisko, prii.cislo)
¢) Informécie o ktorych spristupnenie sa Ziada
d) spdsob spristupnenia informacii, ktoré Ziallatvrhuje.

4. VSetky Ziadosti podané akymlkaek spésobom pdid ods.2¢lanku Ill. musia by ozna&ené
¢islom z centralnej evidencie.

5. Pisomna ziadd'sako aj ziadaspodana faxom sa prijima u ekonomky Skoly a evidaju
v evidencii doslej posty.

6. O Ziadostiach, ktoré su podané Ustne a telefon&kyvyhotovi Uradny zaznam, ktory
obsahuje nalezitosti pta ods.3 toht@lanku a je stag’ou spisu. Pri podani Ziadosti faxom
nie je potrebné vyhototidradny zaznam, ale faxovy papier s dajmi tvonmcibsah Ziadosti
je potrebné prefati a dolozi’ do spisu. V pripade podania Ziadosti elektronickodtou sa
Ziados$ prevedie do hmotnej podoby a doloZi sa do spisup&dani Ziadosti telefonicky,
povinna osoba spatne overi Udaje Zid@aprevolanim na Ziaddtem uvedené telefonnislo.



7. Ak Ziadog zreténe neobsahuje nalezitosti uvedené v ods.3 tihtku, Ziadatésa
bezodkladne vyzve, aby ju v lehote 10 dni dopKélrovei sa Ziadatépouwi o tom, ako je
treba doplnenie urotii

8. V pripade, ak napriek vyzve Ziadaiados nedoplini a Ziadosie je mozné pre tento
nedostatok vybavj Ziados sa odlozi.

9. Obdobne sa ustanovenia odsekov 7, 8, 9 pouZzifigutostiach podanych Ustne,
telefonicky, faxom a elektronickou poStou, nBkmtakto podané Ziadosti sa povazuju za
Ziadosti, ktoré zretme neobsahuju nalezitosti uvedené v ods.3 tédhttku. Vynimka je
mozna iba pri Ustne podanej Ziadosti, ak je Ziddatbotny preukazasvoju totoZnos
predloZzenim oianskeho preukazu.

10. V pripade, ak Ziadaferiamo Ustne Ziada spristupmforméaciu nahliadnutim do
spisu, vratane moznosti vyhot6\di odpis alebo vypis alebo kdpiu zo spisov a pageksvoju
totoZznos predloZzenim okianskeho preukazu, povereny pracovnik materskey §keveri,ci
je mozné danu Ziadosybavit ihned’. Ak danu Ziadasnie je mozné vybavitakymto
spbsobom, postupuje sa tak, ako v pripade Ustrenppdiadosti.

11. Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktora uz bmlarejnena, Ziaddtevi sa bez
zbytatného odkladu, najneskér vSak do 5 dni od podaaiosti pisomne oznami, kde je
mozneé vyliiada a zisk#é poZzadovanu informaciu.

12. Ak Ziadatd trva na spristupneni, poZzadovana informacia saprigtupniVV danom

pripade zé&ina plyn@ lehota na vybavenie odaa kel’ Ziadaté oznami, Ze trva na
spristupneni.

13. Pre vSetky potreby vybavenia Ziadosti su zamestmaaterskej Skoly povereni
vybavovanim Ziadosti povinni poskythzriad’ovatéovi Skoly vSetky informéacie o vybavovani
Ziadosti.

Clanok IV.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Lehota na vybavenie Ziadosticirea plyn® diiom, kedy bola materskej Skole podana.

V pripade, ak sa bude vyzadtdaplnenie Ziadosti, lehota na vybavenie Ziada@ina plyn®’
odstranenim nedostatkov Ziadosti.

Ak predmetom Ziadosti je spristupnenie infacif) ktoré materska Skola nema k dispozicii

a ma vedomé® tom, kde mozno poZzadovanu informaciu ziskastapi ziadasdo 5 dni tej
povinnej osobe, ktord ma tieto informacieidpdzicii, prcom postupenie bezodkladne oznami
ZiadatBovi. V tomto pripade lehota na vybavenie Ziadaatirma plynd dinom, kedy Ziadas
dostala osoba vecne prislusna vo veci&ona

Ak je predmetom Ziadosti uz zverejnena infarimaavsak Ziadafdrva na spristupneni, lehota

z&ina plyn@ odo dia, kel’ Ziadat& oznami, Ze trva na spristupneni.



Ziados sa vybavuje bezodkladne, najneskér vdak do 10dimiha, kedy z&ina plyn& lehota
vybavenia Ziadosti v zmysle predchadzajuodsekov toht@lanku.

V pripade vyskytu zavaznych dévodov, ktorgani

a) vyhradavanie a zber poZadovanych informacii na inonstejieko je materské skola na
Jurkovitovej ulici¢. 17 v PreSove

b) vyhradavanie a zber ¥dieho pétu oddelenych alebo odliSnych informéacii poZzadoeany
na spristupnenie v jednej Ziadosti

c) preukazaténé technické problémy spojené s Vgtiavanim a spristupnenim informacii
o ktorych mozno predpoklatiaZze ich mozno odstrahv ramci predzenej lehoty
sa lehota na vybavenie Ziadosti ffiedajviac v3ak o 10 dni.

Pri preukazataych technickych problémoch spojenych sliadévanl'm’a spristipvanim
informacii, u ktorych nemoZzno predpokidee sa odstrania v ramci ptéeinej lehoty poth
0ds.6, je mozné prigd’ lehotu aZ do odstranenia tychto problémov.

Ziadatgovi sa bezodkladne, najneskérr vSak do 10 dni edazdatia plynutia Iehpty na
vybavenie Ziadosti pisomne oznami pfedie lehoty, ptiom sa uvedie dovod priegnia
lehoty.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti

O kazdom vybaveni Ziadosti, ktorym sa sppisi@ informacie v plnom rozsahu a stanovenym
spbsobom sa urobi rozhodnutie zapisom \eskgtery podpisuje riadit&a Skoly.

Ak sa Ziadosti nevyhovie, hoci letasti, vyda sa o tom pisomné rozhodnutie s uvedenim
dévodu nespristupnenia, ktoré podpisujatatikh Skoly.

Clanok VI.
Obmedzenie pristupu k informaciam

Ak je pozadovana informacia v sulade s préniyredpismi oznéna za sluzobné tajomstvo
alebo d&ové tajomstvo, ku ktorym ziaddteema opravneny pristup, takato informéacia sa
nespristupni s uvedenim odkazu na prislpgayny predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti aania fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvéilkédznamy, tykajluce sa fyzickej osoby aleb jej
prejavov osobnej povahy a informacie o ogohnidajoch fyzickej osoby, ktoré su spracuvaneé
v inform&nom systéme za podmienok ustanovenych osobitnyionoakcislo 55/1998 Z.z.

( 0 ochrane osobnych udajov v infoiimgch systémochda spristupnia, len ak to ustanovuje
osobitny zakon alebo na zaklade predchadehpipisomného suhlasu dotknutej fyzickej
osoby. V pripade, ak ide o spristupnerfi@macie, ktora bola odovzdana osobou, ktorej taku
povinnos zakon neuklada a ktora na vyzvu pisomne oznauelap spristupnenim nesuhlasi,
nebude spristupnena. Takéto zZiadosti sawylh prednostne.

Informacie ozriené ako obchodné tajomstvo sa nespristupnia.



4.

~ Clanok Vil
Uhrada nakladov

Informacie sa spristiapju bezplatne, s vynimkou Uhrad vo vyske, ktoramegprekrait
vySku materialnych nakladov spojenych saaenim kopii, so zadovazenim technickych
nostov dat a s odoslanim informéacie Ziadats.

Za naklady pd@ bodu 1 toht@lanku sa povazuju naklady uvedené v Sadzobnikud(daa
spristupnenie informacii, ktory tvori prilob2 tejto smernice.

Uhrada nakladov pta bodu 2 tohtaélanku sa uti ako sidet tychto nakladov.

Naklady pobh bodu 2 tohtélanku Ziadate méze uhradinasledovne:
a) poStovou poukazkou
b) bezhotovostnym prevodom na prijmowietimaterskej skoly
¢) V hotovosti do pokladne materskej Skoly

Clanok IX
Spolatné a zaveréné ustanovenia

Informacie tykajuce sa materskej Skoly sésgpnia len pokiama materska Skola
pozadované informécie k dispozicii. V &pam pripade takato Ziaddpostupi tej pravnickej
osobe, ktorej sa poZzadovana informacia &ykeora ma takuto informaciu k dispozicii,
pripadne zrigovatd’ovi materskej Skoly MU v PreSove.

Na konanie vo veci spristupnenia informaoiilja tejto smernice sa tahuje zaké.71/1967
Zb. o spravhom konani ( spravny poriadglokid’ to v zakon&.211/2000 Z.z. nie je
upravené inak.

Smernica nadobldaidnog’ diom 1.1.2011

Mgr. Monika Imrichova
riadit&ka Skoly



Prilohag.1

(uvedie sa nazov a sidlo organizacie)

ZIADOST
o poskytnutie informacie podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

*Evidencné Cislo ziadosti:
Datum podania ziadosti®) :

*Zjadost podana :
osobne - telefonicky - listom - faxom - elektronickou postou - inak

Meno a priezvisko Ziadatela (nazov FO, PO):

Obsah pozadovanych informacii:




Pozadovany sp6sob spristupnenia informacii
(listom, emailom, faxom, telefonicky, osobne) :

*Ziadost vybavend — zamietnuta dia:

*Dovod zamietnutia ziadosti:

“Ziadatel nevypifia (vypifia MS)
"Uvedte adresu, tel. dislo, fax. ¢islo, e-mailovu adresu

(podla pozadovaneho spOsobu spristupnenia informacii) 5
U Pri telefonicky podanej ziadosti uviest aj ¢as (vtedy vyplfia MS)



Prilohac.2

SADZOBNIK
Uhrad nakladov v suvislosti s poskytovanim informaié podlPa § 21 ods. 1 zakona NR SR.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam gneni neskorSich predpisov a vyhlasky
Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach Uhrady nakladov zspristupnenie
informacii

Naklady spojené s vyhotovenim informacie

Tla¢ alebo kopirovanie formatu A4 jednostranng IRoaktual. cennikov kopirovacich sluzieb

(4]

Tla¢ alebo kopirovanie forméatu A4 obojstranne|  Rodktual. cennikov kopirovacich sluzieb

D

Tla¢ alebo kopirovanie forméatu A3 jednostrannge IRoaktual. cennikov kopirovacich sluzieb

Tla¢ alebo kopirovanie formatu A3 obojstranne|  Rodktual. cennikov kopirovacich sluzieb

Obalka C6 Pod’a aktualnych cennikov - nakup
Obélka C5 Pod’a aktualnych cennikov - nakup
Obélka C4 Pod’a aktualnych cennikov - nakup
Obalka s doréenkou do vlastnych ruk Pta aktuélnych cennikov - nakup

Naklady spojené s odoslanim informacie

Naklady spojené s odoslanim informacie Rodktuélneho cennika postovych sluzieb
Informacie zasielané e-mailom Bezplatne

Informacie zasielané faxom Piadplatného cennika slov. telekomunikacii
Informécie zasielané telefonicky Rtdplatného cennika slov. telekomunikacii

Spb6sob uhrady poplatku

Ziadat¢ mdze uhradinéklady na spristupnenie informacii nasledovnydsspom:
a) v hotovosti do pokladne materskej Skoly Jur&ova 17, 080 09 PreSov

b) bezhotovostnym prevodom na prijmowetimaterskej Skoly

c) postovou poukazkou



